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BAI 3
LAM QUEN VOI TRANG TINH (tiép theo)

1. Hop tén, thanh cong thwrc va dir liéu trong 6

Thanh ngay bén duéi ving nit 1énh va & bén trén cac tén cot, gom co:
- Hop tén

- Cac nut Iénh

- Vung nhap dir liéu
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Hinh 1. Hip tén, thanh edng thiee va 6 F3 duoc chon

Nhay chudt chon mot 6, dia chi & xuat hién trong hop tén

Khi biét chinh xac dia chi ta chi viéc gd dia chi vao hop tén dé chon 6 do

Thanh cong thic hién thi noi dung cia 6 dang chon. C6 cac truong hop:

- Noi dung dit liéu gidng nhu ta gd vao 6 dugc chon: ta goi 1a diz liéu truc tiép

- Noi dung bat dau véi dau “="; 6 1a mgt cong thirc

2. Khoi 6

- Khéi 6 1a mot nhém 6 lién ké nhau tao thanh hinh chit nhat.

- Tén khéi hay dija chi cua khéi 1a cap dia chi cua 6 goc trén bén trai va 6 goc dudi
bén phai, duoc phan cach nhau bai dau “:”. Vi du: B7:27, G7:G20

Chen mgt khéi o:

- Kéo tha chuét gidng nhu “bdi den”

- Tro chudt vao duong vién bién khéi 6, chudt s& co hinh miii tén 4 hudng, cho
phép kéo tha khéi 6 tly y sang vi tri méi.



- Count: s6 lugng 6 cd dit liéu trong khéi
- Sum: tong so6 cua cac so liéu trong khoi
- Average: trung binh cong cua cac so liéu trong khoi (Hinh 2)
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Hinh 2. Thong tin cua khéi 6 (da@ dwoc danh dau chon o bén trén)
B6 ddanh dau chon: nhay chudt ¢ bén ngoai khéi 6
X6a dir li¢u trong khéi 6: chon khdi 6 sau d6 nhan phim Delete
3. Sao chép, di chuyén khéi 6
Sao chép khéi 6 sang ché khac
- Budc 1: Chon khéi 6
- Buéc2: AnCtrl +C
- Budc 3: Nhay chudt chon 6 12 goc trén bén trai caa dich dén
- Budc 4: Nhan Ctrl+V
Di chuyén khéi 6
Tro chudt vao bién khéi 6 dé di chuyén

Hinh 3. Tro chudt vao

bidn khai 6 dé di chuyén

Néu dich dén cua khéi 6 khdng phai 1a viing trong ma cé dix liéu thi Excel s& hoi,

nhac kiém tra dé khong vo tinh d¢ 1én dir liéu ¢ ¢ d6 tir trudc.
Chén khoi 6

Giir phim Shift trong khi thao tac kéo tha khéi 6 dén vi tri moi thi cac 6 da co dir

ligu s& khong bi viét de 1én ma bi ddy dich sang vi tri khac
4. Thwc hanh veéi khoi 6
Bai 1.

1) Chon khdéi 8 vira di chia tron Bang chi s6 BMI ciia mot nhém va cho biét

dia chi khéi 6 1a gi?

2) Kéo tha di chuyén khoi 6 sang vi tri mai, cho biét dia chi méi cua khoi 6
3) Cat dan dé di chuyén khoi 6 sang vi tri méi; sao chep khoi o sang vi tri méi
Bai 2. Chuyén vi tri cot Bién thoai trong Bang chi so BMI cua mot nhom @é tré

thanh cot lién ké bén phai cot Ho tén



< PHIEU HQC TAP
Trd loi cau hei sau:

Cau 1. Hop tén dung dé 1am gi?

Céau 4. Thao tac gd nhap dir liéu méi vao mot 6 co gi khac véi sira chira dir
ligu trong 6?



Moi thic miac PHHS va HS vui 1ong lién hé:
1. C6 Thuy > Zalo: 0908962965
2. CoHa > Zalo: 0908281062



